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I. REGISTROVANJE CIVILNOG STATUSA

1.STA JE REGISTROVANJE CIVILNOG
STATUSA

Registrovanje civilnog statusa je registracija Zivotnih
¢injenica (rodenja, smrti, braka) u Maticne Knjige.

2. STA JE REGISTAR GRADANSKOG STATUSA?

Svaka Cinjenica rodenja, sklapanja braka ili smrti je
uno$ena u Registar knjiga civilnog statusa koje se
odrzavaju od strane opstinskih kancelarija civilnog
statusa.

3.ZBOG CEGA JE ZA MENE I MOJU
PORODICU VAZNA REGISTRACIJA
CIVILNOG STATUSA?

Registrovanje  civilnog statusa donosi  puno
pogodnosti pojedincima i druStvu u celini. Veoma je
vazno da se svaka Cinjenica rodenja, sklapanja braka
ili smrti, prijavljuje opstinskiim kancelarijama
gradanskog statusa. Pogodnosti registrovanja civilnog
statusa su sledece :

e Utvrduje tvoj zakonski identitet kao pojedinca i
kao ¢lana organizovanog drustava;

e Omogucava pristup ostalim gradanskim i
socijalnim pravima kao §to su pravo na
zdravsvenu zastitu, zapoSljenje, obrazovanje,
socialnu zastitu, penzijsko osiguranje, imovinska
prava, pravo na glasanje i dr.;

¢ Omogucava sigurnije okruzenje;

e Izvor je statistickih informacija o populaciji i o
kulturnim i socijalnim trendovima.

4. KAKO SE VRSI REGISTRACIJA ZIVOTNIH
CINJENICA U MATICNE KNJIGE?

Vi se mozete obratiti Kancelariji za civilnu
registraciju u opstini Vaseg rodenja ili prebivalista i
zatraziti informacije o uslovima za podnoSenje
zahteva za civilnu registraciju.

Sluzbenici ¢e Vas informisati o VaSim pravima i
uputiti Vas na koji nac¢in mozete do¢i do potrebne
dokumentacije. Ukoliko ne posedujete nikakvu
dokumentaciju, opStinski  sluzbenici ¢ée Vas
informisati o drugim mogucnostima.




I Veoma je vazno da pristupite vaSoj Opstini
prebivalista ili rodenja i zatrazite informacije o upisu
gradanskog statusa, nezavisno od toga da i
posedujete ili ne posedujete bilo koju staru ili
vaZzetu dokumentaciju. Opstinski sluzbenici ¢ée
Vama i1 Vasoj porodici dati instrukcije o upisu
gradanskog statusa.

4. KOJI SUNEOPHODNI USLOVI ZA
REGISTRACIJU CIVILNOG STATUSA?

A. RODENJE

KOJA JE PROCEDURA ZA UPIS CINJENICE
RODENJA?

a. Ukoliko se rodenje dogodilo u bolnici-
zdravstvenoj instituciji, dokumentacija koja
se zahteva od strane Opstinske kancelarije za
civilnu registraciju je:

e Zahtev za registraciju Cinjenice rodenja
podnet od strane jednog od roditelja.

e  Otpusna lista iz bolnice;

e Overena kopija VenCanog lista roditelja,
ukoliko su zvanicno vencani. Ukoliko
roditelji nisu venCani, neohodno je
priznavanje materinstva (ili o¢instva kada
majka zbog objektivnih razloga ne moze
svedociti), preko izjave u OpStinskoj
kancelariji za civilnu registraciju;

e Kopije li¢nih dokumenata roditelja, ako su
dostupna.

b. Ukoliko se rodenje dogodilo kudi ili bilo gde
van zdravstvene ustanove, OpStinskoj
kancelariji za civilnu registraciju treba
podneti slede¢u dokumentaciju:

e  Zahtev podnet od strane jednog roditelja;

e Potvrda o vakcinaciji za dete;

e Izjava svedoka da se rodenje dogodilo van
zdravstvene ustanove (obi¢no osoba koje su
pruzale pomo¢ pri porodaju)

e Overena kopija Vencanog lista roditelja,
ukoliko su zvani¢cno vencani. Ukoliko
roditelji nisu venCani, neohodno je
priznavanje materinstva (ili ocinstva kada
majka zbog objektivnih razloga ne moze
svedociti), preko izjave u OpStinskoj
kancelariji za civilnu registraciju;
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e Kopije licnih dokumenata roditelja, ako su
dostupna.

c¢. Ukoliko se rodenje dogodilo u inostranstvu,

od strane kancelarije za civilnu registraciju

opsStine poslednjeg prebivalista jednog od

roditelja, zahteva se slede¢a dokumentacija:

e Overena kopija izvoda rodenih, izdata od
drzave u kojoj se rodenje dogodilo;

e Overena kopija VenCanog lista roditelja,
ukoliko su zvani¢no vencani. Ukoliko
roditelji nisu  vencani, neohodno je
priznavanje materinstva (ili ocinstva kada
majka zbog objektivnih razloga ne moze
svedociti), preko izjave u Opstinskoj
kancelariji za civilnu registraciju;

e Kopije licnih dokumenata roditelja ili bilo
koji drugi dokaz njihove vezanosti sa
Kosovom.

Zapamtite:

1. Kada roditelji deteta nisu zvani¢no vencani,
rodenje moze biti registrovano po priznavanju
materinstva ili ocinstva od strane jednog roditelja
(davanjem izjave).

2. Takode, u slucajevima kada su oba roditelja
nepoznata ili je dete pronadeno, procedura se pokreée
od strane Opstinskog Centra za Socijalni Rad.
Rodenje moze biti prijavljeno od strane Cclana
porodice lica koje je pronaslo dete.

B. VENCANJE

KOJA JE PROCEDURA ZA REGISTRACIJU
VENCANJA?

a. Ukoliko je vencanje obavljeno na teritoriji
Kosova i ne ukljucuje bracnog partnera iz
inostranstva, Opstinskoj kancelariji za civilnu
registraciju u opstini prebivaliSta se podnosi
sledeé¢a dokumentacija:

e Overene kopije izvoda rodenih za oba
bra¢na partnera;

e Potvrda o bra¢nom statusu za oba partnera;

e Kopije licnih dokumenata bracnih partnera,
ako su dostupna.

b. Da bi registrovali brak, kada jedan partner ima
strano  drzavljanstvo ili  prebivaliSte u
inostranstvu, podnosi se slede¢a dokumentacija
kancelariji za civilnu registraciju u opStini
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prebivaliSta jednog od bracnih partnera, kada se
registracija vrsi na Kosovu:

e Zahtev podnet od strane jednog bracnog
partnera;

e Overene kopije izvoda rodenih za oba
bra¢na partnera;

e Potvrda o moguénosti za sklapanje braka za
bracnog partnera koji ima prebivaliSte u
inostranstvu ili ima strano drzavljanstvo;

e Potvrda o bracnom statusu za oba bracna
partnera;

e Potvrda o prebivalistu bracnog partnera koji
ima prebivaliSte u inostranstvu ili strano
drzavljanstvo, ukoliko podaci o prebivalistu
nisu ukljuceni u potvrdu o moguénosti za
sklapanje braka;

e Kopije licnih dokumenata bra¢nih partnera,
ako su dostupna.

Zapamtite: Ukoliko je jedan od bra¢nih partnera
razveden, neophodno je podneti i sudsku presudu o
razvodu braka.

C. CINJENICA SMRTI

KOJA JE PROCEDURA ZA REGISTRACIJU
CINJENICE SMRTI?

a. Cinjenica smrti se moZe registrovati od strane
¢lana uZe porodice u Kkancelariji za civilnu
registraciju u opStini gde se smrt dogodila.
Ukoliko se smrt desi u zdravstvenoj ustanovi ili u
prisustvu  doktora, prilaze se  sledeéa
dokumentacija.

e  Zahtev za registrovanje smrti;

e Kopija licnog dokumenta osobe koja
prijavljuje smrt;

e Maedicinska potvrda o Cinjenici i uzroku
smrti; (Zdravstvena ustanova ¢e sluzbeno
unapred obavestiti Opstinu)

e Kopija vencanog lista, ako je preminuli bio
zvanic¢no vencan. Ukoliko preminuli nije bio
zvani¢no vencan ili nije bio uopste vencan,
ili razveden Opstinska kancelarija za civilnu
registraciju ¢e ubaciti belesku u knjige.

b. Ukoliko osoba nije preminula u zdravstvenoj
ustanovi ili u prisustvu doktora, neophodno je
priloZiti slede¢u dokumentaciju:

e  Zahtev za registrovanje smrti;
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e Kopija licnog dokumenta osobe koja
prijavljuje smrt;

e Izjavu dva svedoka overenu od strane
Opstinskog suda;

e Kopija vencanog lista, ako je preminuli bio
zvani¢no vencan. Ukoliko preminuli nije bio
zvani¢no vencan ili nije bio uopste vencan,
ili razveden Opstinska kancelarija za civilnu
registraciju ¢e ubaciti belesku u knjige.

VAZNA NAPOMENA: Ukoliko se smrt dogodila
u kudi ili na bilo kom drugom mestu bez prisustva
medicinskog osoblja, osobe koje su svedoci smrti
treba da obaveste najbliZzu zdravstvenu ustanovu
o Cinjenici smrti i pozvati terensku medicinsku
ekipu, koja ¢e potvrditi ¢in smrti.

5. PRAVO NA ZALBU

- Zahtev osobe za registraciju Cinjenice zivota u
mati¢nu knjigu, pokrece administrativihu proceduru
na opstinskom nivou.

- Zahtev sadrzi i dokaze podnete od strane
podnosioca. Administracija vr$i razmatranje dokaza i
o zahtevu odlucuje pozitivno ili negativno.

- Ukoliko je odluka pozitivna, onda se zivotna
Cinjenica  upisuje u matine knjige. Ukoliko
administracija odbije registraciju, izdaje se pisana
odluka sa obrazloZenjem razloga za odbijanje.

- Zainteresovana strana ima pravo da zahteva
ponovno razmatranje administrativne odluke i moze
uloziti administrativnu Zalbu protiv nje.

- Administrativna Zalba moze biti bilo:

a. Zahtev za ponovno razmatranje slucaja od
strane istog administrativnog tela, ili

b. Zahtev za zalbu viSem adminstrativhom
nivou.

- Krajnji rok za podnosenje administrativne zalbe je
30 dana od dana kada je zainteresovana strana
primila negativnu odluku ili je administrativni organ
reSenjem odbio da razmatra zahtev.

- Ukoliko administrativni organ nije izdao pismenu
odluku na zahtev zainteresovane strane (ne izdavanje
ili cutanje administracije), poslednji rok za ulaganje
zalbe je 60 dana od dana podnoSenja zahteva za
registraciju u Opstini.



- Administrativni organ ¢e razmotriti zalbu u roku od
30 dana pokretanja zalbenog postupka.

- Sve administrativne odluke trebaju biti u pismenoj
formi sa obrazlozenjem razloga za odbijanje.

- Ukoliko su zainteresovane strane iskoristile sva

raspoloziva pravna sredstva u upravnom postupku,
mogu biti upucene na sud (Sudsko razmatranje).

VAZNO JE ZAPAMTITTI:

e Registrujte rodenje Vaseg deteta Sto je
pre moguce. PoZeljno bi bilo u roku od 30
dana od dana rodenja, nezavisno da li se
dete rodilo u bolnici ili kuéi.

e Obratite se OpStinskoj kancelariji za
civilnu registraciju u opStini vaSeg
prebivaliSta ili rodenja. SluZbenici ¢e
vama pruZiti informacije i uputiti vas o
koracima koje trebate preduzeti u cilju
registrovanja vas ili drugih.

e Ukoliko dobijete negativnu odluku ili je
uopsSte ne dobijete, u vezi vaSeg
gradanskog statusa, molimo vas da
zapamtite da imate pravo na Zalbu. Sve
administrativne odluke trebaju biti u
pismenoj formi sa obrazloZenjem razloga
za odbijanje.

e  Ukoliko ne posedujete nikakvu
dokumentaciju, opstinske vlasti ¢e vas
informisati o alternativhim nacinima za

dokazivanje.




II. ZAHTEV ZA LICNU KARTU I PASOS

1. DA LI IMAM PRAVO NA PODNOSENJE
ZAHTEVA 1 GDE?

Zahtev za li¢nu kartu mozete podneti ukoliko imate
16 ili viSe godina. Zahtevi se podnose u opstini vaseg
prebivalista.

2. KAKO MOGU PODNETI ZAHTEV ZA
LICNU DOKUMENTACIJU?

U kancelariji za civilnu registraciju u opstini vaseg
prebivalista mozete podneti slede¢u dokumentaciju:
e Izvod rodenih;
e Potvrda o drzavljanstvu (ako je dostupna);
e Potvrda o prebivalistu;
e Kopija UNMIK-ove licne karte (ako je
dostupna)

Vas$a identifikaciona dokumenta mozete dobiti
besplatno.

3. KAKO MOGU PODNETI ZAHTEV ZA
PASOS?

Kada dobijete vasu licnu kartu, mozete podneti
zahtev takode i za pasoS. U ovom slucaju ne treba da
podnosite dodatnu dokumentaciju. Roditelji takode
mogu podneti zahtev za paso$ u ime svoje dece.

Za viSe informacija o ovim pitanjima, molimo vas
da se obratite opstinskim vlastima u opStini vaseg
prebivalista.
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Dodatne informacije moZete takode dobiti preko
UNHCR-a i u sledeé¢im kancelarijama CRPK-a

CRP/K Pristina

Ul. “Bell Popova” # 10, Peyton city
Tel/fax: + 381 (0)38 243 610/611
E-mail: crp@crpkosovo.org

Pod kancelarija Gracanica

Zgrada Mercy Corps-a

CRP/K Prizren

UL “Jeronim De Rada” # 63
Tel.+ 381(0)29 222 552
E-mail: crp.pz@crpkosovo.org.com

CRP/K Peé

Ul “Majka Tereza”. # 31
Tel/fax: + 381 (0)39 432 669
E-mail: crp.pe@crpkosovo.org

Pod-kancelarija Djakovica:

Ul. “Musa Zajmi” # 77,

CRP/K Mitrovica

UL “Kraljica Teuta” # 03
Tel: +381 (0)28 539 458
E-mail: crp.mi@crpkosovo.org

Pod-kancelarija Zvecan:

Kralj Petar Prvi, zgrada UNHCR-a

CRP/K Gnjilane

Ul “Prizrenska Liga”. # 32
Tel/fax: +381 (0)38 280 325 500
E-mail: crp.gl@crpkosovo.org
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Ovaj projekat je sufinansiran od strane Evropske
Komisije i UNHCR-a

Evropska Komisija je lzvrsno telo Evropske Unije
(EV)

Napomena: Ova publikacija je proiziSla iz saradnje
sa Evropskom Unijom. GlediSta izraZzena u ovoj
publikaciji ne odraZavaju gledista Evropske
Komisije.




